
実務経験のある教員等による授業科目の一覧表

（医療秘書科）

科目
区分

授業
単位数

うち
実務教員によ

る授業

授業
単位数

演習 ビジネスマナーⅠ 1 〇 1

演習 1 〇 1

演習 ペン字Ⅰ 1

講義 ペン字Ⅱ 1

演習 パソコン演習Ⅰ 1 〇 1

演習 パソコン演習Ⅱ 1 〇 1

講義 1

講義 1

講義 未来デザインプログラムⅠ 1

講義 未来デザインプログラムⅡ 1

講義 就職対策Ⅰ 1

演習 就職対策Ⅱ 1

講義 基礎看護学Ⅰ 4 〇 4

講義 基礎看護学Ⅱ 2 〇 2

講義 疾患学Ⅰ 2 〇 2

講義 医療秘書概論Ⅰ 2 〇 2

講義 医療秘書概論Ⅱ 2 〇 2

演習 1 〇 1

講義 医事業務実践ベーシックＡⅠ 1 〇 1

講義 医事業務実践ベーシックＡⅡ 1 〇 1

講義 医事業務実践ベーシックＢⅠ 1 〇 1

講義 医事業務実践ベーシックＢⅡ 1 〇 1

講義 医事業務実践ベーシックＣ 1 〇 1

演習 2 〇 2

演習 2 〇 2

演習 2 〇 2

ビジネスマナーⅡ

授　業　科　目

プレゼンテーション実践Ⅰ

プレゼンテーション実践Ⅱ

医事ＣＰ・電子カルテ基礎

医科医療事務AⅠ

医科医療事務BⅠ

医科医療事務AⅡ



科目
区分

授業
単位数

うち
実務教員によ

る授業

授業
単位数

授　業　科　目

演習 2 〇 2

実習 医療機関実習Ⅰ 1

講義 疾患学Ⅱ 2 〇 2

講義 疾患学Ⅲ 2 〇 2

講義 看護学Ⅰ 1 〇 1

講義 看護学Ⅱ 1 〇 1

講義 1 〇 1

講義 1 〇 1

演習 医科医療事務Ⅲ 1 〇 1

講義 医科医療事務Ⅳ 1 〇 1

講義 1 〇 1

講義 1 〇 1

演習 医事CP・電子カルテ応用Ⅰ 1 〇 1

講義 医事CP・電子カルテ応用Ⅱ 1 〇 1

講義 1 〇 1

講義 1 〇 1

講義 介護事務Ⅰ 1 〇 1

講義 介護事務Ⅱ 1 〇 1

演習 手話 1

演習 歯科医療事務 1 〇 1

講義 医事業務実践アドバンスＡⅠ 1 〇 1

講義 医事業務実践アドバンスＡⅡ 1 〇 1

講義 医事業務実践アドバンスＢⅠ 1 〇 1

講義 医事業務実践アドバンスＢⅡ 1 〇 1

講義 医事業務実践アドバンスＣⅠ 1 〇 1

講義 医事業務実践アドバンスＣⅡ 1 〇 1

実習 医療機関実習Ⅱ 3 〇 3

講義 接遇外国語A 1 〇 1

講義 接遇外国語B 1

医科医療事務BⅡ

病院管理と社会保険Ⅱ

リスクマネジメントⅠ

リスクマネジメントⅡ

レセプトチェック実践Ⅰ

レセプトチェック実践Ⅱ

病院管理と社会保険Ⅰ



科目
区分

授業
単位数

うち
実務教員によ

る授業

授業
単位数

授　業　科　目

講義 筆記試験対策 1 〇 1

講義 心理学 1 〇 1

講義 医療秘書診療科別研修 1 〇 1

講義 アビリティUPⅠ 1 〇 1

講義 アビリティUPⅡ 1 〇 1

演習 医療事務ゼミナールⅠ 2

演習 医療事務ゼミナールⅡ 2

講義 医事CP応用Ⅰ 1

演習 医事CP応用Ⅱ 1

演習 ホスピタルコンシェルジュⅠ 1 〇 1

演習 ホスピタルコンシェルジュⅡ 1 〇 1

演習 看護補助実習Ⅰ 1 〇 1

演習 看護補助実習Ⅱ 1 〇 1

講義 メディカルクラーク実務Ⅰ 1 〇 1

演習 メディカルクラーク実務Ⅱ 1 〇 1

講義 地域医療概論Ⅰ 2 〇 2

講義 地域医療概論Ⅱ 1 〇 1

講義 看護クラーク概論Ⅰ 1 〇 1

講義 看護クラーク概論Ⅱ 1 〇 1

演習 小児発達Ⅰ 1 〇 1

演習 小児発達Ⅱ 1 〇 1

講義 小児の食と栄養Ⅰ 1 〇 1

講義 小児の食と栄養Ⅱ 1 〇 1

講義 小児の基本Ⅰ 2 〇 2

講義 小児の基本Ⅱ 2 〇 2

講義 子どもの心理学Ⅰ 1 〇 1

講義 子どもの心理学Ⅱ 1 〇 1

演習 マナーホスピタリティⅠ 1 〇 1

演習 マナーホスピタリティⅡ 1 〇 1



科目
区分

授業
単位数

うち
実務教員によ

る授業

授業
単位数

授　業　科　目

講義 ビジネス文書実務Ⅰ 1 〇 1

講義 ビジネス文書実務Ⅱ 1 〇 1

演習 メディカルホスピタリティ実践Ⅰ 1 〇 1

演習 メディカルホスピタリティ実践Ⅱ 1 〇 1

講義 コミュニケーション技法Ⅰ 1 〇 1

講義 コミュニケーション技法Ⅱ 1 〇 1

演習 ドクタークラークマネジメントⅠ 1 〇 1

演習 ドクタークラークマネジメントⅡ 1 〇 1

講義 ドクターサポートⅠ 3 〇 3

講義 ドクターサポートⅡ 3 〇 3

演習 IT基礎Ⅰ 2 〇 2

演習 IT基礎Ⅱ 2 〇 2

演習 パソコン特講演習Ⅰ 1 〇 1

演習 パソコン特講演習Ⅱ 1 〇 1

講義 美容医療概論Ⅰ 1 〇 1

講義 美容医療概論Ⅱ 1 〇 1

演習 美容カウンセリング実践Ⅰ 1 〇 1

演習 美容カウンセリング実践Ⅱ 1 〇 1

講義 トータルビューティー知識Ⅰ 1 〇 1

講義 トータルビューティー知識Ⅱ 1 〇 1

演習 トータルビューティー実践Ⅰ 1 〇 1

演習 トータルビューティー実践Ⅱ 1 〇 1

132 115

62   卒業に必要な授業時数　

　　総授業単位


