
求人票 　　　　　　中途　求人 医療

会社名 業種

▼募集要項

募集人数

就業時間

休日・休暇

加入保険

退職金制度

▼応募・選考

就業場所

①⼤潤会クリニック （午前診：08：30〜11：30 午後診：17：00〜19：00）
枚方市御殿山町5-2（京阪本線【御殿山駅】：徒歩1分） ★駅チカ
②みやのさか整形外科（午前診：08：30〜11：30 午後診：16：30〜19：30）
枚方市宮之阪3-7-10（京阪私市線【宮之阪駅】：徒歩2分） ★駅チカ

医療法人 ⼤潤会 医療

事業内容
⼤潤会グループは、枚方市を中心に、医療・介護・障がい福祉の事業を展開しております。
4つの法人で事業展開しており、職員数は約500名、約25ヵ所事業を運営しております。
医療法人⼤潤会では、3つのクリニックを運営をしております。

募集職種 受付医療事務 雇用形態 常勤

1名

仕事内容

【外来対応】
来院した患者様の受付や保険証の確認、診察券の発行を行います。誘導や案内、電話での予約・
問い合わせ対応も重要な業務です。患者さんが安心して受診できるよう、丁寧で迅速な対応が求
められます。
【会計業務】
診察が終わった患者様の自己負担額を計算し、精算を行います。現金やクレジットカード、電子
マネーなど、さまざまな支払い方法に対応します。
【レセプト業務】
診療内容を基に、医療機関が健康保険組合などに診療報酬を請求するための「診療報酬明細書
（レセプト）」を作成します。レセプトに不備があると病院の収入に影響するため、正確性が非
常に重要です。
その他、カルテの管理や院内の清掃など、クリニック運営に関わる幅広いサポート業務も担当し
ます。これらの業務を通じて、医療スタッフと患者さんを繋ぐ架け橋となり、クリニックのス
ムーズな運営を支える役割を担っています。

応募資格 無資格可

 07：45〜20：00の間で8時間程度。中抜け勤務あり。レセプト期間は通し勤務あり。
 ⼤潤会クリニックは日曜午前診あり。

週休2日制、年間107日、リフレッシュ休暇4日、年次有給休暇、慶弔休暇、育児・介護休暇

給与
賞与

  ⽉給：217,470円〜 （基本給：201,870円+ベア評価料：15,600円含む）
賞与：あり（年2回、昨年実績：3カ月）
諸手当（規定による）：住宅手当、家族手当、ベア評価料、役職手当

労災保険、雇用保険、健康保険、厚生年金保険

入職後3年目以降（共済会加入）

福利厚生 交通費全額支給、車通勤可能（応相談）、制服貸与、永年勤続表彰

2509

選考方法 面接（１回）

応募方法 下記宛まで、履歴書・職務経歴書をご送付ください。

問合せ先
〒573-1178 枚方市渚⻄1-24-1 ⼤潤会グループ本部人事宛
TEL 072-890-0010 Email ojunkai̲honbu@ojunkai.com       担当：本部 人事


